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1.システムの概要

補助金申請システムは、全国を対象とした観光需要喚起策（全国旅行支
援）「富山で休もう。とやま観光キャンペーン」の精算システムです。

補助金申請システムでできること（機能）

・補助金申請 新規・変更・取消
・補助金適用証明書の発行
・補助金額の精算

推奨ブラウザ
Windows版Googlechrome・Windows版Firefox・Windows版Edge・Mac版safari
※Internet Explorerは推奨（動作）環境外です。
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1-①.システムの概要 補助金の計算 4

補助金の計算は、以下の通りです。

※最低旅行代金（平日 5,000円 休日 2,000円）未満は対象外

旅行者の移動のための交通を含む宿泊商品 上限8,000円（1人1泊あたり）

それ以外の商品
（交通を含まない宿泊商品、日帰り商品）

上限5,000円
（1人1泊あたり（宿泊）／1人あたり（日帰り））

販売補助金（上限）

富山おみやげクーポン券



2-①.予約～申請～精算申請までの流れ〈宿泊施設〉

＜ 宿泊施設への直接予約 ＞

①申し込み・予約

④チェックイン時

⑤チェックアウト以降

②新規補助金申請

＜システムから新規補助金申請＞
＜システムから補助金適用証明書を出力＞
＜富山おみやげクーポン券を準備＞

見本

③補助金適用証明書・富山おみやげクーポン券の準備

⑥精算申請後

・予約に必要な事項を確認又はヒアリング

＜ 適用条件の確認＞

・旅行当日、本人確認書類（住居確認）・３回ワク
チン接種証明（又は、陰性の検査結果通知書等）の
提示が必要である旨を伝える

＜ 補助金適用証明書の記入＞

利用者：同行者情報の記入
誓約事項チェック
代表者の署名

＊申請内容の確認
⇒精算申請を行ってください。

＜ 申請内容の確定、精算申請＞

本マニュアルP6にて説明します

お客様がチェックインされるまでにご対応をお願いします。
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事業者：条件確認チェック
・旅行者全員の本人確認
・居住地確認
・３回ワクチン接種証明（陰性の検査結果通知書等）
を目視で確認してください。

※旅行会社からの予約の場合
旅行会社から陰性証明等の確認が必要
と連絡があった場合は、必ず確認をお願いします。

④泊数・人数もしくは条件不適の場合、
システムにて情報修正の上で、再出力し、署名済み
の補助金適用証明書と合わせて保管をお願いします。

本マニュアルP15～17記載

本マニュアルP18～20記載

本マニュアルP16～18記載 本マニュアルP16～18記載

本マニュアルP19～21記載

本マニュアルP24～26記載 ※旅行会社・OTAを経由して予約が
入った場合、本システムへの入力は不
要です
※上記の場合でも、富山おみやげ
クーポン券の配付は必要です

※富山おみやげクーポン券の配付枚数
は別紙マニュアルの「富山おみやげクー
ポン券配付カレンダー」を参照ください。



２-②.補助金額精算の流れ 6



2.-③ログインID・PWの発行

1

利用登録画面に沿って、入力をお願いします。

〈宿泊施設・旅行会社情報〉については、
該当される方を入力ください。

7

富山で休もう。とやま観光キャンペーン
補助金申請システム利用登録



2.-③ログインID・PWの発行

2
内容に間違いがないかご確認の上、
「送信」をクリックしてください。
ご登録いただいたメールにIDとPWが届きます。

8

富山で休もう。とやま観光キャンペーン
申請システム利用登録



2.-③ログインID・PWの発行

3
上記メールが入力いただいたメールアドレスへ送信されます。

9



2.-④ログイン

1 ■ログイン
「ログインID」と、「ログインパスワード」
を入力してログインします。

※ログインIDとログインパスワードは、
補助金申請システム利用登録時に、自動返信
メールで通知しております。

※ログインパスワードは、初期パスワードか
ら任意のパスワードにしてください。
「パスワードをお忘れの場合」から変更して
ください。

※ログインパスワードを忘れた場合、ログイ
ンボタン下の[パスワードをお忘れの場合]か
らパスワードの再設定を実施してください。

■パスワード変更する・ログインパスワードを忘れた場合
[パスワードをお忘れの場合]をクリック
パスワード再設定手続きフォームに、「ログインID」を入力

登録のメールアドレス宛に、パスワード再設定の案内メールが送信されます。
メールに記載の手順に従って、再度設定をお願いします。

とやま観光キャンペーン
補助金申請ページ ログイン
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A

・申請数
⇒補助金を利用する旅行の申請数

・補助金原資額
⇒GoToトラベル・県民割の実績に応
じ、原資額の上限を設定しております

・補助金申請金額
⇒全体の補助金額合計

・原資残額
⇒原資の残額が表示されます

・クーポン発行数
⇒富山おみやげクーポン券を発行した
枚数

2.-⑤マイページ

事業者の補助金申請状況
事業者毎の、補助金申請状況を確認できます。

A
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【補助金の予算枠について】
各宿泊事業者からの販売状況報告と補助金の申請状況を集計・分析し、補助金原資額管理を実施します。
予算枠の執行状況如何によっては、補助金原資の一部を返上いただくことがございます。
予めご承知おきください。



B

B

・
⇒新たに補助金申請をする

・
⇒申請済み情報の一覧を確認、変更、取消、
補助金適用証明書の出力、精算申請をする

2.-⑤マイページ

■各種メニュー

新規申請

申請一覧（申請内容変更・取消・精算申請）
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２.-⑥補助金申請〈新規申請〉

をクリックし、申請画面へ

新規申請
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２.-⑥補助金申請〈新規申請〉

項目 入力規則 入力例

代表者氏名
全角入力
姓、名の間はスペース

富山 太郎

代表者氏名
（カナ）

全角カナ入力
姓、名の間はスペース

トヤマ タロウ

郵便番号 3桁-4桁 で入力 930-8501

住所
都道府県、市町村とも「郵便番号」
に応じて自動入力

都道府県：富山県
市区町村：富山市新総曲輪

泊数 半角数字入力
チェックイン日が10/11、チェックアウト日が10/12の場合、
「1」と入力
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1 ■補助金申請-旅行代金入力

「チェックイン日」「A旅行代金」「利用者区
分」「B人数」

を入力すると、

C旅行代金(A×B)に旅行代金の小計

が自動計算されます。

「旅行代金合計」には

C旅行代金(A×B)の小計を合計した金額

が表示されます。

「補助金合計」には各項目で入力したデータを
もとに、申請に対する補助金額が自動で表示さ
れます。

「お客様支払額」には旅行代金合計から補助金
額合計がマイナスされた金額が自動で表示され
ます。

「クーポン枚数合計」は、
配布した枚数を入力してください。
（クーポン番号の入力は不要です）

1

2 ■補助金申請-旅行代金入力

旅行代金の入力欄は[行追加]ボタンから増やす
ことができます。
[削除]で余分な入力欄の削除が可能です。

行追加は最大で20行まで可能です

２.-⑥補助金申請〈新規申請〉 15



クリックすると宿泊補助金申請の詳細が表示されます。

２.-⑦補助金申請〈補助金適用証明書〉

申請一覧（申請内容変更・取消・精算申請）

をクリック

申請済みの情報一覧が表示されます。

補助金適用証明書を印刷し
たい
「申請番号」をクリック

4

精算申請前

精算申請前

1

２

3
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精算申請前



２.-⑦補助金申請〈補助金適用証明書〉 17

■宿泊補助金申請詳細

宿泊補助金申請詳細では以下が可能で
す。

・宿泊申請更新
→申請情報の更新、ステータスの更新
が可能です。

・宿泊申請取消
→申請の取消が可能です。

・補助金適用証明書(表示)
→補助金適用証明書に入力した
補助金申請情報が反映された状態で
表示されます。

＊補助金適用証明書表示後、ブラウザ
の機能で、ファイルのダウンロードや
印刷が可能です。

・補助金適用証明書(ダウンロード)
→補助金適用証明書に補助金申請情報
が反映された状態でファイルをダウン
ロードすることが可能です。



２.-⑦補助金申請〈補助金適用証明書〉

■補助金適用証明書(表面) ■補助金適用証明書(裏面)

■補助金適用証明書

補助金申請フォームで登録した値
を補助金適用証明書に反映させて
出力をいたします。

赤枠については、
印刷した補助金適用証明書を
お客様にお渡しいただき、
直筆で記入していただきます。

チェックイン時
（又は精算時）に
お客様に記入をして
いただきます。
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同行者情報の上限人数は9名です。
10名以上の場合は、別途「同行者
情報入力フォーム」を
ホームページよりダウンロードし、
ご利用ください。

富山太郎旅館



クリックすると宿泊補助金申請の詳細が表示されます。

２.-⑧補助金申請〈変更・取消申請〉

申請一覧（申請内容変更・取消・精算申請）

をクリック

申請済みの情報一覧が表示されます。

変更・取消をする申請の
「申請番号」をクリック

4

精算申請前

精算申請前

1

２

3
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精算申請前



２.-⑧補助金申請〈変更・取消申請〉

変更：該当箇所修正＋ステータス｢◎変更｣を選択

登録されている情報が表示されます。

変更の場合

1

２
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２.-⑧補助金申請〈変更・取消申請〉

登録されている情報が表示されます。

取消の場合

1

２

21

取消完了となります。

3



精算申請前

精算申請前

２.-⑨補助金額の精算

をクリック

申請済みの情報一覧が表示されます。

申請内容の確定、補助金額の精算をする申請番号を選択

1

2

3

申請一覧（申請内容変更・取消・精算申請）

22

精算申請前



２.-⑨補助金額の精算

チェックイン時、チェックイン以降に変更が生じた場合は、修正ください。
申請内容に誤りがないか確認の上、ステータス「◎精算申請」を選択し、
確認をクリック

確認

登録されている情報が表示されます。

3

4
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２.-⑨補助金額の精算

精算申請の内容を最終確認し、「確認」をクリック5
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２.-⑨補助金額の精算

審査が完了した申請は、
「審査完了申請一覧表」に表示されます。
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3.今後の換金スケジュール 26

回 精算対象日
精算申請締日

※1
（事務局より）

補助金額明細書到着日
事務局へ確認済連絡締日

※2
振込予定日

①
10/11（火）宿泊 ～ 10/31（月）

ﾁｪｯｸｱｳﾄ分
11/3（木・祝） 11/10（木） 11/17（木） 11/28（月）

②
11/1（火）ﾁｪｯｸｱｳﾄ ～ 11/30（水）

ﾁｪｯｸｱｳﾄ分
12/3（土） 12/9（金） 12/16（金） 12/26（月）

③
12/1（木）ﾁｪｯｸｱｳﾄ ～ 12/21（水）

ﾁｪｯｸｱｳﾄ分
12/24（土） 1/4（水） 1/11（水） 1/19（木）

※1：当該期間中、ステータスを「精算前」から
「精算中」に変更してください

※2：補助金適用証明書と照合し、
差異があれば事務局へ連絡してください。


